2016年下半年发展党员相关工作日程表

	序号
	工作时限
	工作内容
	报送材料
	备注

	1
	10月12日前
	确定本学期党员发展对象名单

领取发展党员和预备党员转正相关材料
	《党员发展对象登记表》（含电子版）
	党员发展对象人数原则上按照下半年党员发展计划数1:1确定；名单报送后，各单位可随即启动发展和转正程序，注意合理安排进度

	2
	10月中下旬
	党员发展对象参加党课高级班培训并考试
	党员发展对象即为本学期高级班学员，无需另行报送花名册
	开班时间另行通知

	3
	11月7-11日
	1.党委组织部预审党员发展对象材料

2.领取《入党志愿书》 
	1.党员发展对象详细情况一览表；
2.发展对象个人资料：入党申请书、思想汇报（至少两份）、发展党员工作全程纪实表、党校学员登记表、政审材料、自传等。 
	

	4
	支部大会召开前
	组织部审查后，公示党员发展对象情况
	
	公示时间不少于5个工作日

	5
	11月24日前
	1.组织党员发展对象填写《入党志愿书》；

2.召开支部大会发展新党员、预备党员转正；3.基层党委审查、签署审查意见
	预备党员转正材料：入党志愿书、预备期思想汇报（至少两份）、转正申请、预备党员考察表等
	请严格按照《入党志愿书》填表说明填写

	6
	11月31日前
	组织员与发展对象谈话
	
	做好谈话记录并填写入党志愿书相应部分

	7
	12月14日前
	党委研究审批，办理审批手续，党员备案
	
	请提前与组织部联系确定备案时间

	8
	12月中旬
	预备党员培训
	
	开班时间另行通知


注:有关报送材料电子版可在组织部网站下载中心下载。
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